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MA Hausverwaltung Schwerpunkt
Nebenkostenabrechnung (m/w/d)

Zunachst mdchten wir uns gerne bei Dir vorstellen: wir sind ein familiengefiihrtes
und innovatives Unternehmen, das stets nach dem bestmdglichen Erfolg greift.
Dabei setzen wir auf die Erfahrungen aus flinf Generationen Handwerk und nutzen
diese fur unser weitreichendes Wachstum, das unser Netz an Fachgeschéften
jahrlich um 15 bis 20 Standorte anwachsen lasst und suchen daher flr unsere
weitere Expansion einen MA Hausverwaltung - Schwerpunkt
Nebenkostenabrechnung (m/w/d)

DEIN JOB BEI UNS - SO VIELFALTIG WIE DU ES BIST...

¢ Du bist fiir die Verwaltung der Mietvertrage zusténdig

e Du bist fur alle Anfragen unserer Mieter ein verldsslicher und kompetenter
Ansprechpartner und findest fir alle Anfragen so schnell wie mdglich eine
Lésung

¢ Du kennst dich aus, wenn es um die Mietbuchhaltung und
Betriebskostenabrechnung geht

¢ Du arbeitest bei der Optimierung der (digitalen) Abteilungs- und
Unternehmensprozesse aktiv mit

DAS ERWARTET DICH...

¢ Du profitierst von einer individuellen Einarbeitung sowie einer personlichen
und fachlichen Betreuung

¢ Du erhéltst kontinuierliches Feedback im Rahmen regelmaBiger
Entwicklungsgesprache

¢ Du kannst Dich auf zuséatzliche Urlaubstage und Weihnachtsgeld freuen

¢ Du sorgst mit einer attraktiv vom Arbeitgeber gefoérderten betrieblichen

Altersvorsorge schon jetzt fiir spater vor

Du und eine weitere Person darfst Dich mit 30% Personalrabatt durch unser

Angebot an Backwaren und Snacks probieren

¢ Du hast einen krisenfesten Arbeitsplatz bei einem dynamischen und

wachsenden Arbeitgeber

Du bist Teil eines Teams mit Du-Kultur, dass gerne Themen nach vorne

bewegt

DEIN ERFOLGSREZEPT...
Hard Skills — absolutes Muss:

¢ Du hast eine Ausbildung zum Immobilienkaufmann/-frau,
Immobilienfachwirt/in oder alternativ eine kaufméannische Ausbildung mit
mehrjéhriger Erfahrung in der Immobilienverwaltung absolviert

¢ Du kannst gute Praxiskenntnisse in der Verwaltung von Mieteigentum im
Bereich Wohn- und Gewerbeimmobilien vorweisen

* Du verfligst Uiber praktische Kenntnisse in den Bereichen Mietbuchhaltung
und Nebenkostenabrechnung

¢ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind fiir diese Position
zwingend erforderlich
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Soft Skills:

e Du organisierst und koordinierst die anfallenden Aufgaben effizient und
behdltst den Uberblick

¢ Du kannst professionell mit verschiedenen Interessengruppen umgehen

¢ Du fiihrst erfolgreiche Verhandlungen mit Dienstleistern und Mietern

¢ Du findest pragmatische Losungen bei Konflikten oder Schwierigkeiten

¢ Du meisterst auch anspruchsvolle Phasen mit vielen gleichzeitig
anfallenden Aufgaben

Schéfer Dein Backer GmbH https://abc-immo.de


http://www.tcpdf.org

